
Gemeente Purmerend Register van verwerkingen Juni 2023

Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Aanbesteding aanvullend 

vervoer

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Uitvoering 

overeenkomst

Aanbesteding (nieuwe) vervoerder 

aanvullend openbaar vervoer (AOV). 

Welke routes gereden moeten worden 

en welke middelen moeten worden 

meegenomen (van postcode naar 

postcode)

AOV-reizigers Postcode Ondersteuningsmiddelen 

(rolstoel/rollator)

De duur van de aanbesteding

Aanvraag gedoogverklaring AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Het beoordelen van een aanvraag voor 

een gedoogverklaring.

Aanvrager, Coffeeshophouder NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, KvK nummer, Nationaliteit

Aanvraag vrijstelling geregeld 

schoolbezoek

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Onderwijsnummer, 

Gedragsgegevens

tot de betrokkene 23 jaar wordt 

(automatische verwijdering)

Aanvraag vrijstelling van 

inschrijving school

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Postcode, Onderwijsnummer, 

Gedragsgegevens

tot de betrokkene 23 jaar wordt 

(automatische verwijdering)

Aanvragen en verstrekkingen 

BRP

AVG Burgemeester, 

Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het behandelen van aanvragen en het 

doen van verstrekkingen die te maken 

hebben met de BRP; 

gegevensverstrekking uit de BRP, 

Protocollering BRP, Notariële 

verklaringen, uittreksels en verklaringen 

uit de BRP, selectieverzoeken BRP

Ingeschrevenen van de gemeente Kind gegevens, Gezinssamenstelling, 

BSN, Burgerlijke staat, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, NAW

Persoonsregistratie: 110 jaar, 

gegevensverstrekking binnen gemeente 

5 jaar, gegevensverstrekking aan derden: 

20 jaar

Aanvragen brievenbussticker AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Uitgifte van een brievenbussticker Aanvrager E-mail adres, NAW Gedurende het proces

Aanwijzing toezichthouders AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, 

Gerechtvaardigd belang

Het aanwijzen van toezichthuder in de 

zin van artikel 5:11 van de Awb

1. medewerkers van de gemeente die 

(moeten) worden ingeschreven als 

toezichthouder, 

2. ambtenaar van Juridische zaken die 

het voorstel aanbiedt aan het college, 

3. persoon die het verzoek om toewijzing 

doet

NAW 2. en 3. plus e-mailadres 5 jaar

Adressenlijst uitnodigingen 

Bestuur

AVG Burgemeester, 

Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Uitnodigingen versturen tbv 

bijeenkomsten zoals nieuwjaarsreceptie, 

openingen, afscheid, jubileum

genodigden NAW Eenmalige adressenlijst: binnen 1 maand 

na afloop van de 

gebeurtenis,Terugkerende adressenlijst: 

zolang de persoon uitgenodigd wordt 

voor de gebeurtenis.

Adoptie prullenbak AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Het behandelen van aanvragen voor 

adoptiebakken en het beheren van de 

administratie hieromtrent

aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening

Plus locatie prullenbak Digitaal: Zolang de overeenkomst loopt. 

Handmatig: Fysieke contract wordt na 

ondertekening ingescand en vernietigd

Adreslijsten team 

communicatie

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, Vitaal 

belang, Wettelijke verplichting

communicatie met pers, burgers, externe 

organisaties en medewerkers gemeente 

Purmerend

pers, burgers, externe organisatie, 

medewerkers gemeente

NAW, Telefoonnummer, E-mail adres totdat de eigenaar van het e-mailadres 

opzegt of bij het einde van een concreet 

project.

Adressenlijst vrijwilligers 

Purmerend Schoon

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, 

Gerechtvaardigd belang

Vrijwilligers kunnen informeren en 

uitnodigingen versturen voor jaarlijkse 

bijeenkomst

vrijwilliger NAW, E-mail adres maximaal 1 jaar nadat de vrijwilliger 

stopt met de activiteiten

Adressenlijsten ondernemers 

en evenementenorganisaties

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Toestemming betrokkene

informatie verstrekken over algemene 

economische aangelegenheden van 

Purmerend en regio, uitnodigen voor 

specifieke bijeenkomsten

ondernemerns en contactpersoon van 

evenementenorganisaties (al dan niet 

per sector en bedrijventerreinen) en 

evenementenorganisaties

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 5 jaar na plaatsing van de gegevens op 

de adressenlijst
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Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Adviescommissie voor 

bezwaarschriften

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester, 

Gemeenteraad

Toestemming betrokkene Het organiseren van hoorzitting met de 

Adviescommissie ter behandeling van 

een bezwaarschrift

leden van de adviescommissie, secretaris 

bij rechtspositie zaken, medewerkers van 

de gemeente Purmerend

Bankrekeningnummer, NAW, E-mail 

adres, Telefoonnummer

Zolang de leden van de Adviescommissie 

in de adviescommissie plaatsnemen en 

de externe secretaris werkt in 

bezwaarzaken omtrent rechtspositie

Advisering mbt aanvragen 

gemeentelijk restgroen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Eerste toets wat betreft de eventuele 

verkoop van gemeentelijk restgroen - 

advies hierover geven aan Team 

Vastgoed

1. aanvrager 2. buren NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 2. alleen NAW Zolang de aanvraag loopt.

Afsprakenlijst 

fractievoorzittersoverleg

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting aanwezigheidsregistratie fractievoorzitters, burgemeester Voornamen, Achternaam, Aanwezigheid Partijnaam

Afsprakensysteem AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Maken en beheren van afspraken voor 

bezoek Burgerzaken in systeem en 

klantgeleiding. Tevens 

managementsysteem.

inwoners NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, BSN, Geslacht, 

Nationaliteit

Afhankelijk van de melding.

Ambtsjubileum en 

ambtsjubileumuitkeringen

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting Ervoor zorgdragen dat de  medewer-ker 

op het juiste moment een felicitatie 

krijgt, in afstemming met zijn 

leidinggevende een receptie kan geven 

en een cadeau ontvangt. Ervoor 

zorgdragen dat de medewer-ker op het 

juiste moment de juiste 

ambtsjubileumgratificatie krijgt.

jubilaris NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, Arbeidsverleden, 

Financiele gegevens

10 jaar na vervallen belang

Anti-speculatiebeding AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Zorgen dat woningeigenaren niet 

speculeren met hun woning

eigenaar van de woning NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht

10 jaar na ondertekening overeenkomst

Arbitrageprocedure AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene verzamelen persoonsgegevens om een 

arbitrageprocedure te kunnen doen

procespartij: natuurlijk of rechtspersoon NAW, BSN Gezondheidsgegevens direct na uitspraak/ afronding dossier

Archie klantvolgsysteem AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Bijhouden van recente en actuele 

informatie over ondernemingen in 

Purmerend en directe regio.

contactpersonen van ondernemingen NAW, E-mail adres, Telefoonnummer zolang contactpersonen in dienst zijn of 

er geen contact meer is met de 

onderneming

Auditcommissie AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Openbare beeldvorming en 

oordeelvorming

commissieleden, collegelid, ambtenaren, 

genodigden

Voornamen, Achternaam

AVG-vragen en klachten van 

betrokkenen

AVG College van Burgemeester 

en Wethouders, 

Gezamelijke 

verwerkingsverantwoordeli

jken

Wettelijke verplichting Behandeling en waar mogelijk 

afhandeling van vragen en klachten van 

betrokkenen over de verwerking van hun 

persoonsgegevens door (de) 

gemeente(lijke teams)

Een ieder (burger dan wel medewerker) 

die een vraag of klacht heeft over de 

verwerking van zijn eigen 

persoonsgegevens door (de) 

gemeente(lijke teams) en zich daarmee 

tot de FG wendt

NAW, Telefoonnummer, E-mail adres, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek

3 jaar na het laatste contact over de 

vraag of klacht

Begraafplaats AVG Burgemeester, 

Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Contact tbv rechten / huur / aanschrijven 

en verlengen van rechten op particuliere 

graven, ruimen van de graf- of 

gedenkstenen

1. rechthebbende/belanghebbende 2. 

overledene

NAW, BSN, E-mail adres, 

Telefoonnummer, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Nationaliteit, 

Burgerlijke staat

2. ook datum overlijden Tot 5 jaar na laatste contactmoment

Behandelen aangifte, melding 

of correctieverzoek

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Behandelen van de aanvraag, melding of 

correctieverzoek in de registers van de 

Burgerlijke stand, middels het opmaken 

van divers aktes zijnde: geboorte, 

aangiften Huwelijk/Partnerschap, 

overlijden, erkenning, naamkeuze en 

aanvraag Nederlandsschap

1. aanvrager/belanghebbende

2. kinderen/ouders van de 

aanvrager/belanghebbende

3. getuigen (igv huwelijk)

BSN, Burgerlijke staat, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, E-mail adres, 

Huwelijksgegevens, Kind gegevens, 

Nationaliteit, NAW, Ouder gegevens, 

Geheimhouding

1. plus igv aanvraag 

nederlanderschap, 

vreemdelingennummer

2. naam, administratie-

nummer, BSN, geslacht, 

geboortedatum en-plaats

3. naam, geboortedatum

Wet BRP (art 2.7 lid 1 onder a onderdeel 

2) regelt bewaartermijn van de 

bescheiden: 110 jaar. Aangiften 

behandelen heeft een bewaartermijn 

van 1 jaar. Optiedossiers 12 jaar, 

Koninklijk Besluit 110 jaar (bewijs van 

IND dat iemand de Ned. nationaliteit 

krijgt)

Behandelen aanvraag product AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Behandelen van een aanvraag van een 

product bij team Burgerzaken, 

bijvoorbeeld een akte, reisdocument of 

rijbewijs.

1. aanvrager

2. ouder of verzorger minderjarige

Administratienummer, BSN, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Burgerlijke staat, E-mail adres, 

Telefoonnummer, Pasfoto, Vingerafdruk, 

Lengte

Ras/etnische afkomst, 

gezonheidsgegevens

Gezonheidsgegevens 

alleen igv aanvraag GPK

3 maanden na aanvraag,  Papieren 

bijlage, bv. procesverbaal na vermissing: 

11 jaar (niet digitaal!),  Check: 16 jaar 

o.g.v. Bijlage 4 Regeling BRP 

(Reisdocumenten), Rijbewijzen: 11 jaar.
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gegevens
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persoonsgegevens Bewaartermijnen

Bijhouden aangifte of melding AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Registreren en bewaren van aangiftes en 

meldingen

Inwoners gemeente Purmerend

Medewerkers

Administratienummer, BSN, 

Echtscheiding en 

alimentatie/onderhoudsgegevens, 

Geslacht, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Gezag, Geheimhouding, 

Historische adresgegevens, Kiesrecht, 

Kind gegevens, NAW, Ouder gegevens, 

Overlijdens gegevens, 

Reisdocumentgegevens, Verblijfstitel, 

Nationaliteit

Conform Regeling BRP bijlage 6

Beleidsonderzoek AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang

Uitvoeren van onderzoek en wmo client-

ervaringsonderzoek (wettelijke 

verplichting).

1. inwoners, 2.wmo-clienten NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Administratienummer

Gezondheidsgegevens (2.) tot 3 maanden na afronding

Benoemen (tussentijdse) 

raadsleden

AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Na een gemeenteraadsverkiezing een 

nieuwe raad samenstellen of een 

raadslid tijdens een lopende periode 

vervangen.

gemeenteraadsleden BSN, NAW Politieke opvatting minimaal 4 jaar

Benoemingspapieren 

commissieleden

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Aanstelling commissieleden Commissieleden BSN, Nationaliteit, Geslacht, 

Bankrekeningnummer, 

Telefoonnummer, E-mail adres, 

Titulatuur, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), Functie, Nevenfunctie

Partijnaam

Benoemingspapieren 

raadsleden

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Aanstelling en controle/verificatie 

geloofsbrieven raadsleden

Gemeenteraadsleden BSN, Nationaliteit, Geslacht, 

Bankrekeningnummer, 

Telefoonnummer, E-mail adres, 

Titulatuur, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), Functie, Nevenfunctie

Partijnaam

Beroepsprocedure Belastingen AVG Heffingsambtenaar Wettelijke verplichting Afhandeling binnengekomen 

beroepsschriften gemeentelijke 

belastingen

1. belastingplichtige die een 

beroepsschrift heeft ingediend

2. gemachtigde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 1. plus Reden beroep

2. plus handtekening

tot einde procedure

Bestemmingsplannen AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Om een bestemmingsplan op te stellen, 

uit te werken, af te ronden, alsmede om 

communicatie daaromtrent te kunnen 

voeren.

1. initiatiefnemer

2. omwonenden

3. indiener zienswijze

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 2. NAW

3. telefoonnummer/ 

emailadres

tot het traject is afgerond

Bestrating en riolering AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het oplossen van klachten en het 

terugkoppelen van de oplossing

melder NAW, Telefoonnummer, E-mail adres Gedurende het proces

Betaald en onbetaald 

(ouderschaps)verlof

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Gerechtvaardigd belang, Uitvoering 

overeenkomst

Correcte uitvoering van betaald en 

onbetaald (ouderschaps) verlof

1. medewerker, 2. kind van medewerker NAW, Administratienummer, 

Bankrekeningnummer, BSN, Kind 

gegevens, Salaris, Contractgegevens

2. (alleen igv 

ouderschapsverlof) NAW, 

geboortedatum, geslacht

7 jaar na toekennen

Betalingsregelingen voor 

belastingen via automatische 

incasso

AVG Heffingsambtenaar Toestemming betrokkene Het innen van gemeentelijke belastingen 

via automatische incasso

belastingplichtige NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, Geslacht

Zolang de machtiging loopt

Bezoekersgegevens bij 

Informatieavonden vastleggen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, 

Gerechtvaardigd belang

Informatieverstrekking en enquetes bij 

projecten n.a.v. het invullen van 

contactgegevens op aanwezigheidslijsten 

bij informatieavonden door de gemeente

omwonende, belanghebbende NAW, E-mail adres, Telefoonnummer In geval van vragen mag de 

bewoner zelf kiezen welke 

gegevens invullen.

Zolang het project loopt

Bezwaarprocedure AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting verzamelen persoonsgegevens om 

bezwaar, beroep, hoger beroep, 

voorlopige voorzieningen en 

ingebrekestellingen te kunnen 

behandelen.

Bezwaarmakers, belanghebbende, 

derden belanghebbende

NAW, BSN, Contactgegevens, Financiele 

gegevens

Tot direct na sluiting zaak

Bezwaarschriften 

gemeentelijke belastingen

AVG Heffingsambtenaar Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Afhandeling binnengekomen 

bezwaarschriften gemeentelijke 

belastingen

1. belastingplichtige zijnde 

bezwaarmakers, 2. gemachtigde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 1. plus reden bezwaar

2. plus functie/relatie tot 

belastingplichtige

Na definitieve afhandeling (inclusief 

hoger beroep) wordt file gearchiveerd
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Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

BHV - Aannemen en opleiden AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Het aannemen en opleiden van BHV'ers, 

het bijhouden van de BHV administratie, 

inclusief eventuele calamiteiten

BHV'ers NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats

Gegevens van de BHV'er: tot 1 jaar na 

einde BHV-schap. Calamiteitenformulier, 

na afsluiting: 1 jaar. 

Calamiteitenoverzicht: 1 jaar, dan 

anonimiseren.

BHV - Ongevals- / 

calamiteitmelding

AVG Gemeenteraad, 

Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag, Taak van algemeen 

belang / Uitoefening openbaar gezag, 

Vitaal belang

Bij (bijna) (bedrijfs-)ongevallen melding 

maken van aard en omvang van de 

oorzaak en eventuele verwondingen en 

schade om zo de juiste maatregelen te 

kunnen nemen

1. Slachtoffer: Burgers, Raadsleden, 

collegeleden, medewerker.

2. medewerkers van de BHV-organisatie 

of leidinggevende

3. veroorzake

Naam, Letsel, Schade, Functie, Geslacht Gezondheidsgegevens 1. plus aard en oorzaak 

ongeval, functie alleen igv 

een medewerker van de 

gemeente, relatie met de 

gemeente indien het een 

burger betreft.

2. naam en functie

3. NAW, relatie met de 

gemeente, betrokkenheid

5 jaar na vervallen belang

BiBoB toetsing AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Wettelijke verplichting toets naar aanleiding van 

vergunningaanvraag/ grondtransactie, 

Beoordelen of de vergunning niet 

gebruikt gaat worden voor criminele 

activiteiten.

aanvrager, netwerk van aanvrager, 

politie

NAW, BSN, Telefoonnummer, Financiele 

gegevens

Bijhouden BRP AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Het uitvoeren van (wettelijke) taken om 

de BRP acxtueel en betrouwbaar te 

houden. O.a. het actualiseren van 

gegevens nav onderzoeken van persoons- 

of adresgegevens (bijv. nav 

terugmeldingen, correctieverzoeken BRP 

en correctie van persoonslijsten)

inwoners Administratienummer, BSN, 

Echtscheiding en 

alimentatie/onderhoudsgegevens, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Verblijfstitel, Kiesrecht, 

Nationaliteit, Ouder gegevens, Kind 

gegevens, Gezag, Geheimhouding, 

Reisdocumentgegevens, Historische 

adresgegevens, Huwelijksgegevens, 

Overlijdens gegevens, NAW

Van toepassing zijn de bewaartermijnen 

zoals opgenomen in de Regeling BRP, 

bijlage 6

Bijtincidenten door honden 

(AVG)

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Leefbaar houden van de gemeente/ 

veiligheid burgers/ veiligheid honden 

onderling

1. eigenaar/houder hond

2. gedupeerde

NAW, BSN, E-mail adres, 

Telefoonnummer, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Burgerlijke 

staat

Tot overlijden hond

Bijtincidenten door honden 

(Wpg)

WPG Burgemeester en 

Wethouders

Dagelijkse politietaak (art. 8 Wpg) Leefbaar houden van de gemeente/ 

veiligheid burgers/ veiligheid honden 

onderling

1. eigenaar/houder hond

2. gedupeerde

NAW, BSN, E-mail adres, 

Telefoonnummer, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Burgerlijke 

staat

Tot overlijden hond

Boeterapport Alcoholwet AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Informatie ten bate van handhaven 

Alcoholwet

1. eigenaar/beheerder van de 

horecazaak

2. bezoekers/getuigen

NAW, BSN, Telefoonnummer, E-mail 

adres, Geboortedatum, Geboorteplaats

Strafrechtelijke gegevens 2. NAW, geboortedatum en 

-plaats, BSN

2 jaar na opleggen boete

Brondocumenten t.b.v. BRP AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Wettelijke plicht om deze documenten 

op te slaan

inwoners

medewerkers

Administratienummer, BSN, 

Echtscheiding en 

alimentatie/onderhoudsgegevens, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Gezag, Historische 

adresgegevens, Kind gegevens, 

Huwelijksgegevens, Geheimhouding, 

Nationaliteit, NAW, Overlijdens 

gegevens, Ouder gegevens, Verblijfstitel

Conform Regeling BRP artikle 6

Burgerinitiatieven AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Toestemming betrokkene

Informeren en activeren raads- en 

commissieleden en college

aanvrager Telefoonnummer, Voorletter(s), 

Achternaam, Woonplaats, E-mail adres

Burgerlijke stand AVG Ambtenaar van Burgerlijke 

Stand

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verwerken van het rechtsfeit in de 

registers van de burgerlijke stand, 

middels het opmaken van diverse aktes 

zijnde: Geboorte, Aangiften 

(Huwelijk/Partnerschap), Overlijden, 

Erkenning, Naamkeuze

belanghebbende NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Burgerlijke staat, BSN, Telefoonnummer, 

E-mail adres, Nationaliteit, Geslacht

conform bijlage 6 van de regeling 

Basisregistratie Personen

Business en Financial Control 

MD

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Analyse, controle en prognose ter 

ondersteuning/advisering van het 

management van het MD

1. wmo clienten, Jeugdzorg clienten BSN, Gedrag Gezondheidsgegevens
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Cameratoezicht Claxonate AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Verhalen schade en opstellen proces 

verbaal

aanwezigen parkeergarage Beeld van aanwezigheid, Kenteken 72 uur, daarna automatisch vwerwijderd, 

tenzij beelden of cameraprotocol 

moeten worden vrijggegeven

Civielrechtelijke procedure AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Uitvoering overeenkomst, 

Toestemming betrokkene

het regiseren van de civielrechtelijke 

procedure

procespartij: natuurlijk of rechtspersoon NAW, BSN

Commissievergaderingen - 

zichtbaar voor publiek / 

presentielijst / uitzending 

tribune ook zichtbaar

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Advisering tbv openbare beeldvorming 

en oordeelvorming

1. commissieleden, 

2. inspreker

3. collegelid, Ambtenaren, Publiek

Voornamen, Achternaam, Beeld van 

aanwezigheid

Contact met de raad 

(webformulier)

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Contactmogelijkheid naar raads- en 

commissieleden.

inwoners NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek

Contracten met aannemers - 

Beheer en Onderhoud

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Uitvoering overeenkomst het aangaan van contracten met 

aannemers t.b.v. het realiseren van 

projecten voor team Realisatie

1. contactpersoon aannemers

2. ondertekenaar contract

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geslacht

2. NAW, handtekening, 

functie

zolang het project loopt

Contracten met aannemers - 

Realisatie

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Uitvoering overeenkomst het aangaan van contracten met 

aannemers t.b.v. het realiseren van 

projecten voor team Realisatie

contactpersoon aannemers NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening

zolang het project loopt, na afloop 

worden de gegevens geanonimiseerd

Crematies - facturering AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het administratief verwerken van een 

crematie en het opstellen van een 

factuur

1. overledene

2. rechthebbende/belanghebbende

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening

1. naam, geboorte- en 

overlijdensdatum, geslacht, 

BSN,

2.  NAW, 

telefoonnummer/e-

mailadres, 

geboortedatum/plaats, 

handtekening, 

betaalgegevens, geslacht, 

BSN, relatie tot overledene

Dossier: 1 maand na afronding van het 

proces / sluiting van dossier., Verlof tot 

lijkbezorging eeuwig bewaren. 

Aanvraaglijst max 2jr (elk jaar 

opschoning)

Data-analyse en management 

rapportages

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Maken van statistieken en het doen van 

statistisch onderzoek

Inwoners en anderen verbonden aan de 

gemeente

NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Nationaliteit, Geslacht, 

Administratienummer, BSN, 

Uitkeringsgegevens, Woningbezit, 

Burgerlijke staat

Gezondheidsgegevens 1. Bij eenmalige vragen worden per-

soonsgegevens binnen twee maan-den 

na afronding van het onderzoek 

verwijderd. 2. 1 januaribestanden (BRP, 

WOZ) blijven bestaan in anticipatie op 

onderzoeken waarbij historische 

gegevens nodig zijn.

Detacheringen AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Gerechtvaardigd belang

Afspraken met een medewerker over 

detachering en de organisatie waarnaar 

de medewerker gedetacheerd wordt op 

een juiste wijze vastleggen en 

organiseren. Ervoor zorgdragen dat de 

gemeente de afgesproken betalingen 

verricht/ontvangt

1. medewerkers, 2. overige 

ondertekenaars (verantwoordelijken 

voor de detachering)

NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Salaris, Functie

10 jaar na vervallen belang (conform de 

Archiefwet)10 jaar na vervallen belang 

(conform de Archiefwet)

Disciplinaire maatregel AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Gerechtvaardigd belang, Wettelijke 

verplichting

De medewerker die (meerdere keren) 

over de scheef gaat, na een 

verantwoordingstraject, een passende 

disciplinaire maatregel opleggen.

Medewerker NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Salaris, Geslacht, Gedragsgegevens, 

Functie, Contractgegevens

10 naar na vervallen belang

Duurzaamheidslening AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst informatie t.b.v. aanvraag 

duurzaamheidslening

aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Burgerlijke staat, 

Administratienummer, BSN, 

Nationaliteit, Bankrekeningnummer

tot 5 jaar na beeindiging

Einde dienstverband op 

verzoek van werkgever/van 

rechtswege

AVG Gemeenteraad, 

Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang, Uitvoering 

overeenkomst

Op het juiste moment de laatste 

betalingen doen en de aanstelling 

beëindigen

medewerker NAW, Bankrekeningnummer, 

Personeelsnummer, BSN, Salaris, Functie, 

E-mail adres, Contractgegevens, 

Verlofrechten en mutaties

gezondheidsgegevens 

(eventueel)

10 jaar na uitdienstdatum
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Evenementenkalender AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie te leveren t.b.v. de regeling 

evenementen

aanvrager evenement NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 5 jaar na 1e plaatsing op de kalender

Externe bijeenkomsten: 

werkbezoeken en Regionale 

raadsledenbijeenkomsten, 

Regioraad, Vervoerregio, MRA

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raads- en commissieleden gemeenteraadsleden, collegelid, 

externen

Voornamen, Achternaam, 

Beeldmateriaal

Financiële lijsten aanwezigheid 

commissieleden

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Verwerking uitkering presentiegeld commissieleden NAW, Bankrekeningnummer

Functie-inpassingen AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang

Zorgdragen voor het inpassen van de 

functie in het juiste functieprofiel, 

waarna de medewerker op dat profiel 

wordt geplaatst en het bijbehorende 

salaris ontvangt.

medewerker NAW, Functie, Salaris 10 jaar na uitdienstdatum

Gasten in de raad AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Inwoners informeren en betrekke inwoners, commissieleden, 

gemeenteraadsleden

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Beeldmateriaal

Gegevens griffieleden in 

griffieadresboek op de L-schijf

AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

interne administratie voor bijzondere 

aangelegenheden

NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

E-mail adres

Gegevens griffieleden in 

jaarverslag

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Onderdeel van de jaargegevens Griffie Voornamen, Achternaam, Functie

Gegevens griffier en 

raadsadviseurs o.a. op 

raadsinformatiesysteem (RIS)

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informatie aanspreekpunt Griffie, raadsadviseurs Voornamen, Achternaam, Functie, 

Telefoonnummer

Gegevens raadsleden voor 

koninklijke onderscheiding

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Duur zittingsperiode bijhouden voor 

Koninklijke Onderscheiding

gemeenteraadsleden, 

bestuurssecretariaat, Kanselardij der 

Nederlandse Orde

Geboortedatum, NAW, Raadsduur

Gehandicaptenparkeerkaart AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie t.b.v. aanvragen voor het 

afgeven en verlengen van een 

gehandicapten parkeerkaart

Aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, 

Bankrekeningnummer, 

Administratienummer, Burgerlijke staat, 

BSN, Burgerlijke staat

Gezondheidsgegevens 5 jaar na afloop van de geldigheid van de 

gehandicapten parkeerkaart

Gehandicaptenparkeerplaats AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie t.b.v. aanvragen/ wijzigen 

(kenteken) en beeïndigen van een 

gehandicaptenparkeerplaats

Aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, 

Bankrekeningnummer, 

Administratienummer, Burgerlijke staat, 

BSN, Kopie rijbewijs, Kopie 

kentekenbewijs, Burgerlijke staat

Gezondheidsgegevens Tot 5 jaar na afloop geldigheid. Bij 

afwijzing 1 jaar

Geheime stukken ivm 

economisch of persoonlijk 

belang

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raads- en commissieleden gemeenteraadsleden, commissieleden, 

diverse externe betrokkenen

NAW, Handtekening, Contactgegevens

Gemeentelijke onderscheiding AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het door het college waarderen van een 

persoon met maatschappelijke 

verdiensten d.m.v. een gemeentelijke 

onderscheiding of een kinderlintje

kandidaat, indiener NAW, Telefoonnummer, E-mail adres tot 1 jaar na uitreiking

Grof vuil AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Ophalen en afvoeren grofvuil op adres 

inwoners

inwoners NAW 2 weken

Grond ingebruikgevingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Zorgen dat restgroen uitgegeven kan 

worden

huurder of gebruiker van stuk grond NAW, Telefoonnummer, E-mail adres, 

Geslacht, Bankrekeningnummer

Bankrekeningnummer 

alleen in geval van 

huurder.

Zolang contract loopt

Grondverpachtingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst afsluiting en afwikkeling van de 

pachtovereenkomst

pachter NAW, Telefoonnummer, E-mail adres, 

Bankrekeningnummer, Geslacht, KvK 

nummer, BSN

Als het om een VOF gaat, 

dan NAW van alle 

vennoten en het KvK 

nummer

1 jaar na overlijden/verhuizing in geval 

van eeuwig durende pacht of 1 jaar na 

einde pachtovereenkomst met beperkte 

duur

Handtekeningenlijsten AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang, 

Toestemming betrokkene

Achtergrondinformatie van bewoners 

voor een initiatief in een straat, buurt of 

wijk

inwoners NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening

Zolang de kwestie waarvoor de 

handtekeningen nodig zijn, speelt
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Heffen en innen gemeentelijke 

belastingen

AVG Heffingsambtenaar Wettelijke verplichting Heffen en invorderen van gemeentelijke 

belastingen en facturen

Belastingplichtige Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Bankrekeningnummer, BSN, NAW, 

Geslacht

3 jaar na opleggen

Huwelijk of partnerschap (het 

voltrekken van)

AVG Ambtenaar van Burgerlijke 

Stand

Wettelijke verplichting Het sluiten van een huwelijk of 

partnerschap (een juridisch rechtsgeldige 

relatie tot stand brengen

1. bruidspaar of partners

2. getuigen

3. kinderen

4. ouders

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Burgerlijke staat

2. naam, relatie tot het 

bruidspaar

3. naam, geboortedatum

4. naam

tot en met de voltrekking

Individueel Keuzebudget 

(uitvoering IKB)

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, Uitvoering 

overeenkomst, Toestemming 

betrokkene

Uitvoering geven aan de uitbetaling of 

ruilinzet van de IKB aanvraag door de 

medewerker en het tijdig en juist 

verwerken van deze keuzes

Medewerkers NAW, E-mail adres, BSN, 

Administratienummer, 

Bankrekeningnummer, Salaris, 

Betaalgegevens, Verlofrechten en 

mutaties, Telefoonnummer

Lidmaatschap vakbond betalingsbewijzen 7 jaar (conform Archiefwet)

Informatiebijeenkomsten, 

KBG/werkbijeenkomst, andere 

bijeenkomsten

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raads- en commissieleden 

(bij openbare bijeenkomsten ook andere 

belangstellenden)

gemeenteraad, collegelid, Externen Voornamen, Achternaam, Beeld van 

aanwezigheid

Ingekomen stukken (achter 

slot)

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raads- en commissieleden inwoners NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek

Ingekomen stukken 

(papier/digitaal)

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raads- en commissieleden afzender(s), derde belanghebbende NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek

Inleveren kandidatenlijst AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Juiste kandidaten op het stembiljet 

vermelden

kandidaten NAW, Geboortedatum, Handtekening, 

Geslacht, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), Nationaliteit

3 maanden

Inschrijving Matsmarkt AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het verhuren van kramen voor de 

Matsmarkt

particuliere kraamhouder Telefoonnummer, Betaalgegevens, NAW, 

E-mail adres

soort handel, aantal 

kramen, datum markt

5 jaar

Inschrijving Themamarkt AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het verhuren van kramen (of 

verkoopwagen) voor de Themamarkten

marktondernemer Telefoonnummer, Betaalgegevens, NAW, 

E-mail adres, KvK nummer

soort handel, aantal 

kramen, locatie

5 jaar

Insprekers bij commissie-

vergaderingen (en raads-brede 

commissiever-gadering voor 

kadernota)

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raads- en commissieleden Insprekers NAW, E-mail adres, Telefoonnummer

Instroom nieuwe medewerker AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, 

Gerechtvaardigd belang, Uitvoering 

overeenkomst

Een nieuwe medewerker op de juiste 

plek in de organisatie plaatsen met de 

correcte toepassing van primaire en 

secundaire arbeidsvoorwaarden. De 

dienstverbandvoorwaarden van de 

nieuwe medewerker in een contract 

vastleggen.

medewerker NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

loonbelastingverklaring: 7 jaar, 

aanstellingsgegevens: 10 jaar na 

uitdienst (conform Archiefwet)

Interne controle - Actieve 

grondexploitaties

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op juistheid en 

volledigeheid verkregen opbrengten uit 

actief grondbeleid

NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar
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Interne controle - Belastingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op opgelegde 

gemeentelijke belastingen (is aantal 

personen in het huishouden juist 

berekend, is de WOZ-waarde juist, is er 

een hond, etc.)

Belastingplichtige NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Burgerzaken AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op juistheid en 

volledigheid opbrengsten verstrekken 

rijbewijzen, paspoorten en overige 

producten van Burgerzaken

Aanvrager product Burgerzaken. NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Faciliterende 

grondexploitaties

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op juistheid en 

volledigeheid verkregen opbrengten uit 

faciliterend grondbeleid

NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Jeugd AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op 

jeugdvoorzieningen (toekennen, 

stopzetten, wijzigen, etc.)

Inwoner met jeugd-voorziening NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Parkeren AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op verkregen 

parkeeropbrengsten door controle op 

juistheid en volledigheid vergunningen 

en abonnementsgelden. Kort parkeren 

(inrijtijden gemeentelijke parkeergarage 

etc.)

Vergunnings- of abonnementhouder NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Interne controle - Personeel AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op 

salarismutaties (in dienst, uit dienst, 

declaratie etc.)

Medewerker gemeente NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Sociale 

uitkeringen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op 

uitkeringsvoorzieningen (toekennen, 

stopzetten, wijzigen etc)

Uitkeringsgerechtigde NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Subsidies AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op verstrekte 

subsidies (toekennen, vaststellen van 

gemeentelijke subsidies)

NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - Vastgoed AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op juistheid en 

volledigheid huur- en pachtopbrengsten 

uit gemeentelijk vastgoed

Huurder of pachter van gemeentelijk 

vastgoed

NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Interne controle - 

Vergunningen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op juistheid en 

volledigheid vergunningsopbrengsten (bv 

omgevingsvergunning etc.)

Vergunninghouder NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Interne controle - Wmo AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controle door steekproef op Wmo-

voorzieningen (toekennen, stopzetten, 

wijzigen, etc.)

inwoner met wmo-voorziening NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Functie, Datum in dienst 

/ uit dienst, Contractgegevens, Salaris, 

Geslacht, Verlofrechten en mutaties, 

Loonbelastingverklaring

Binnen deze controle 

worden soms 

persoonsgegevens 

verwerkt die noodzakelijk 

zijn voor het uitvoeren van 

de controle.

7 jaar

Internetpanel AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene - kijken of bepaalde groepen 

(bijvoorbeeld ouderen en jongeren) 

verschillend over onderwerpen denken.

- kijken of het panel een goede 

afspiegeling is van de bevolking van 

Purmerend (wij noemen dit een 

representatieve steekproef).

- Om de VVV Cadeaubonnen te verloten 

en uit te reiken.

Inwoners, 18 jaar of ouder, van de 

gemeente Purmerend, die zich na 

uitnodiging hebben aangemeld als 

panellid

NAW, E-mail adres, Geslacht, 

Geboortejaar

Panelleden hebben de mogelijkheid om 

zich uit te schrijven als panellid. 

Daardoor worden ze automatisch op een 

opt-out lijst gezet om ze uit te sluiten van 

verdere deelname. Deze opt-outlijst 

wordt periodiek opgeschoond.

Inzageverzoeken AVG AVG Burgemeester en 

Wethouders, Ambtenaar 

van Burgerlijke Stand, 

Burgemeester, 

Gemeenteraad, 

Heffingsambtenaar, 

Leerplichtambtenaar, 

Toezichthouder WMO

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verzamelen van alle 

persoonsgegevens/informatie nodig om 

een verzoek om inzage ex artikel 35 

Wbp/15 AVG te kunnen beantwoorden

1. verzoeker, ingeschrevenen van de 

gemeente, 2. medewerkers die (per 

team) persoonsgegevens uit registraties 

aanleveren, 3. derden als bedoeld in art 

15, lid 4 AVG

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek, Contactgegevens

Gegevens betreffende 

vraag, klacht of onderzoek

2. aanduiding 

persoonsgegevens waar 

derde naar verwachting 

bedenkingen tegen heeft.

2 jaar na laatste communicatie over 

verzoek. NAW gegevens van 

verzoeker/derde worden 5 jaar bewaard.

Jeugdwet individuele 

voorziening

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Wettelijke verplichting

informatie t.b.v. aanvragen/ 

herindicatie/ verlengen/ beeïndigen voor 

een individuele voorziening in het kader 

van de Jeugdwet

aanvrager jeugdhulp, ouders/verzorgers 

namens aanvrager jeugdhulp, 

professionele organisatie namens 

aanvrager jeugdhulp, gemachtigde 

namens aanvrager jeugdhulp

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Nationaliteit, Geslacht, 

BSN, Burgerlijke staat, 

Administratienummer

Gezondheidsgegevens 5 jaar na beeïndiging

Jeugdwetadvies verwerken AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, Wettelijke 

verplichting

afgeven indicatie maatwerkvoorziening 

ihkv Jeugdwet

1. jeugdige

2. ouders/verzorgers

3. gezaghebbende 

4. broers of zussen op hetzelfde adres

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit

Gezondheidsgegevens Gezondheidsgegevens voor 

1., 2., 3. en 4.

2. en 3. plus 

bankrekeningnummer

4. NAW, BSN, 

geboortedatum/plaats, 

nationaliteit, geslacht

5 jaar na afgifte indicatie

Jubilea 50+ bruidsparen en 

felicitaties 100+ jarigen

AVG Burgemeester Toestemming betrokkene, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Het feliciteren van 50+ jubilea 

bruidsparen en 100-jarigen en ouder. Het 

verzorgen van taart, bloemen, en/of 

bezoek door de burgemeester

1. Bruidspaar, jarige

2. familieleden, 

3. gemachtigde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboorteplaats, Geboortedatum, 

Burgerlijke staat, Geslacht, Gegevens 

betreffende vraag, klacht of onderzoek

Gezondheidsgegevens 2 en 3. naam, 

telefoonnummer, 

emailadres, relatie tot 

betrokkene 1

3. functie

Eind van het jaar worden de 

namenlijsten uit Cognos verwijderd

Kermisstandplaats verpachting AVG Burgemeester Uitvoering overeenkomst informatie te leveren over de 

beschikbaarheid en toewijzing van 

kermisstandplaatsen in Purmerend

standplaatshouders kermissen NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer

soort attractie, 5 jaar na plaatsing van de gegevens op 

de verpachtingslijst

Kindercentrum of 

gastouderbureau of 

gastouderopvang registraties

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Afgeven beschikking ten behoeve van 

toestemming exploitatie en opname in 

het Landelijk Register Kinderopvang

houders kindercentrum, 

gastouderbureau of gasthouder

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Burgerlijke staat, BSN

Tot afgeven beschikking

Klachtenregistratie AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Correcte afhandeling klacht Gemeentesecretaris, gemeente-

raadsleden, Indiener klacht

NAW, Contactgegevens, Handtekening
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gegevens

Opmerkingen 
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Koninklijke Onderscheiding 

uitreiken

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het behandelen van aanvragen, advies 

uitbrengen aan de Commissaris van de 

Koning en uitreiking van een Koninklijke 

Onderscheiding

1. kandidaat decorandus, 

2. aanvrager, 

3. contactpersoon van bijv. 

werk/vrijwilligersorganisatie mbt de 

kandidaat

NAW, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Arbeidsverleden, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Nationaliteit, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek

1. plus antecedenten, 

arbeidsgegevens, 

werkgeversverklaring, BIG 

registratie (indien  

werkzaam (geweest) op 

medisch gebied), 

ondersteuningsbrieven van 

vrijwilligersorgani-satie(s), 

reden 

(geen)onderscheiding

2. NAW, telefoon/e-mail, 

relatie tot betrokkene 1, 

geslacht. 

3. NAW, telefoon/e-mail, 

relatie tot 1

3 maanden na lintjesregen

Krant, social media (bijv. 

Reactie uit de fractie)

AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Informeren inwoners gemeenteraadsleden, commissieleden Voornamen, Achternaam, 

Beeldmateriaal

Kwijtschelding gemeentelijke 

belastingen

AVG Heffingsambtenaar Toestemming betrokkene, Wettelijke 

verplichting, Gerechtvaardigd belang

Beoordeling van een 

kwijtscheldingsverzoek

1. aanvrager, meerderjatrige 

huisgenoten, 2. minderjarige 

huisgenoten

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Bankrekeningnummer, Burgerlijke staat, 

BSN, Financiele gegevens, Geslacht

Gezondheidsgegevens 2. naam, geboortedatum, 

geboorteplaats, 

gezondheidsgegevens

5 jaar na einde belastingjaar waarin de 

kwijtschelding is aangevraagd

Leerlingenprognose opstellen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Gerechtvaardigd belang

Opstellen leerlingenprognose 1. Leerling

2. ouders

NAW, Geboortedatum 1. plus opleiding ouders

2. opleiding

Tot ontvangst conceptprognose

Leerlingenvervoer, behandelen 

aanvraag

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van een aanvraag tot en het 

beheren van leerlingenvervoer en het 

uitvoeren van ingediende declaraties

aanvrager, leerling, contactpersoon 

school of instelling

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening, BSN, 

Bankrekeningnummer, Financiele 

gegevens, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, 

Onderwijsnummer, Gedrag

tot de betrokkene 23 jaar wordt 

(automatische verwijdering uit app)

Leges AVG Heffingsambtenaar Wettelijke verplichting Opleggen divers soorten aanslagen Leges Belastingplichtige NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats

plus soort leges

Loonkostensubsidie en 

stimuleringssubsidie (LKS), 

Uitvoering

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

verstrekking LKS en stimuleringssubsidie, 

onderzoek naar rechtmatigheid en 

beeïndigingen

1. medewerker, 2. aanvrager (werkgever) NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Bankrekeningnummer, 

Arbeidsverleden, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Nationaliteit, 

Salaris

Gezondheidsgegevens 2. NAW, contactgegevens, 

bankrekeningnummer

11 jaar na beeïndiging of volledige 

aflossing vordering

Machtigingslijst AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Toestemming betrokkene, Wettelijke 

verplichting

inzicht houden in wie er gemachtigd zijn ambtenaren van de gemeente of inhuur 

die op de machtigingslijst staan

Voornamen, Achternaam, Geslacht

Mantelzorgcompliment AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie t.b.v. aanvraag 

mantelzorgcompliment

1. aanvrager mantelzorgcompliment

2. mantelzorger

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Nationaliteit, 

Administratienummer, 

Bankrekeningnummer, Geslacht

2. NAW, geslacht, 

telefoonnummer

tot 5 jaar na beeindiging

Mantelzorgondersteuning AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie t.b.v. aanvraag 

mantelzorgondersteuning

1. Aanvrager (mantelzorger)

2. mantelzorgontvanger

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geslacht, Burgerlijke staat, 

Administratienummer, Geboortedatum, 

BSN, Nationaliteit

Gezondheidsgegevens 

(alleen voor 2.)

2. NAW, geslacht, BSN, 

telefoonnummer, e-

mailadres, geboorte-

datum, nationaliteit,  

burgerlijke staat

tot 5 jaar na beeindiging

Mediationprocedure AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester, 

Gemeenteraad

Uitvoering overeenkomst, 

Toestemming betrokkene

Bemiddeling Inwoners NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geslacht

tot eind van het mediationtraject

Melding agressie-incidenten AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang, Vitaal 

belang

Bij agressie-incidenten melding maken 

van aard en omvang (en evt. letsel en/of 

schade) om zo de juiste maatregelen te 

kunnen nemen.

1. slachtoffer zijnde raadsleden, 

collegeleden, medewerkers, bewaker, 

burgers

2. melder namens slachtoffer

3. dader

Naam, Functie, Schade, Letsel, Gegevens 

betreffende vraag, klacht of onderzoek

Gezondheidsgegevens 2. naam, functie

3. NAV, relatie met 

gemeente, gedrag

5 jaar na vervallen belang
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Meldingen openbare ruimte AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

de openbare ruimte veilig en schoon 

houden, reactie naar melders

melder NAW, E-mail adres, Telefoonnummer gedurende procestermijn (wordt 

uitgevoerd zodra technisch mogelijk)

Monumentenaanwijzingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Contact onderhouden, informeren over 

voortganguitkomst proces.

1. degene die verzoekt tot het tot 

monument laten verklaren van een 

object

2. eigenaar

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek

2. plus gegevens pand zolang de behandeling loopt

Naturalisatie ceremonie AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verzoeker en eventuele gezinsleden een 

verklaring van verbondenheid laten 

leggen en bewijs van Nederlanderschap 

uitreiken (bij naturalisatie KB, bij optie 

besluit)

Verzoeker, kinderen NAW, Geboortedatum, Nationaliteit Lijst met genodigden 1 jaar

Nieuwsbrief Raad Actueel AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Informeren raads- en commissieleden, 

college, griffie, directie (intern-

organisatie)

Externen, Gemeenteraad, College B&W NAW, Contactgegevens

Notulen college vergaderingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Vastleggen van wat er is besproken bij de 

college vergaderingen

Inwoners, medewerkers gemeente Voornamen, Achternaam, Gegevens 

besproken in vergading

Omgevingsvergunning Wabo AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verlenen, weigeren, intrekken en 

handhaven van de omgevingsvergunning 

Wabo

1. aanvrager (contactpersoon), 2.  

gemachtigde, 3.klager

Voornamen, Achternaam, Gegevens 

besproken in vergading

1. KvK igv eenmanszaak, 

functie contactpersoon, 

evt. nieuw adres waarvoor 

de vergunning wordt 

aangevraagd.

2. NAW, geslacht (voor de 

aanhef),  telefoon-

nummer, e-mailadres,  KvK 

nr. igv eenmanszaak, 

vestigingsnummer igv. 

bedrijf, functie igv bedrijf

3. NAW, e-mailadres, 

telefoonnummer

Zolang de aanvraag in behandeling is (6 

weken na ondertekening zaaknr.) en 

indien toegekend zolang de betrokkene 

op de vergunning staat.

Omgevingsvergunning Wabo AVG ALS($A671<>""D670;ALS($ ALS($A671="";"";ALS($A672<>"";G67 Verlenen, weigeren, intrekken en 1. aanvrager (contactpersoon), 2.  #VERW! 1. KvK igv eenmanszaak, Zolang de aanvraag in behandeling is (6 Onderzoek juistheid gegevens 

persoonslijst (BRP)

AVG Gezamelijke 

verwerkingsverantwoordeli

jken

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het doen van onderzoek t.b.v. 

kwaliteitsborging van de BRP. Hieronder 

vallen de volgende verwerkingen: 

adresonderzoek, onderzoek instellen 

m.b.t. overige persoonslijst categorieën 

BRP, verwerking van terugmeldingen 

vanuit organisatieonderdelen over 

mogelijk onjuiste gegevens in de BRP

1. Ingeschrevenen van de gemeente

2. kind/ouders

NAW, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, BSN, Kind gegevens, Ouder 

gegevens, Verblijfsrecht, Nationaliteit

2. Naam, 

Administratienummer, 

BSN, geslacht, 

geboortedatum en -plaats

Persoonsregistratie: 110 jaar, 

gegevensverstrekking binnen gemeente 

5 jaar, gegevensverstrekking aan derden: 

20 jaar

Onderzoek 

rekenkamercommissie

AVG Rekenkamercommissie Wettelijke verplichting verzamelen informatie in het kader van 

rekenkameronderzoeken, hierbij worden 

persoonsgegevens bij interviews 

opgeslagen voor het onderzoeksdossier.

1. contactpersoon onderzoek, 2. leden 

van de rekenkamercommissie en de 

onderzoeker, geïnterviewde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer zolang het onderzoek loopt

Onderzoek sociale 

recherche/handhaving

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

onderzoek fraude Participatiewet/ BRP/ 

Huisvestingswet/ Woningwet/ IOAZ/ 

IOAW

Mogelijke fraudeur NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Burgerlijke staat, 

Bankrekeningnummer, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Gegevens 

betreffende vraag, klacht of onderzoek

11 jaar na beeïndiging of volledige 

aflossing vordering

Ongevals-calamiteitmeldingen AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Gerechtvaardigd belang, Wettelijke 

verplichting

Bij (bijna) bedrijfsongevallen melding 

maken van aard en omvang van de 

oorzaak en eventuele schade en letsel 

om zo de juiste maatregelen te kunnen 

nemen.

gemeenteraadsleden, collegelid, 

medewerker, burgers, BHV'ers, 

leidinggevende, veroorzaker ongeval 

(indien een derde)

NAW, Functie, Letsel, Schade, Aard en 

oorzaak ongeval

Gezondheidsgegevens uiterlijk 1 jaar na melding, vervolgens 

anonimisering

Onroerend goed met 

voorkeursrecht verkoop 

melding

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Toestemming van college nodig om te 

kunnen verkopen. In het verleden is 

afgesproken dat een eigenaar alleen met 

toestemming van de gemeente kan 

verkopen. Al kan gemeente ook afzien 

van het voorkeursrecht

Verkoper NAW 1 jaar nadat onroerend goed is verkocht 

aan nieuwe eigenaar
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gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Onroerende zaken AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene, Uitvoering 

overeenkomst

Informatie t.b.v. het verwerven, 

verkopen, verhuren, ruilen, 

ingebruikgeven van onroerende zaken of 

vestigen zakelijk recht

1. verkoper, notaris

2. aankoper, huurder, ruiler, 

ingebruiknemer

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, 

Bankrekeningnummer

2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres

1 jaar nadat de onroerende zaak geen 

gemeentelijk eigendom meer is.

Onteigeningsprocedure AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Gerechtvaardigd belang, Wettelijke 

verplichting

om onteigeningsprocedure te kunnen 

voeren

eigenaar van het perceel dat onteigend 

moet worden, eventuele andere 

rechthebbenden.

NAW, Financiele gegevens tot direct na uitspraak/ afronding dossier

Ontheffingen RVV AVG Ambtenaar van Burgerlijke 

Stand

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het beoordelen en beheren van een 

ontheffing op de RVV

1. Aanvrager

2.gemachtigde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, KvK nummer

Gezondheidsgegevens 2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres, relatie tot 

aanvrager

Zolang de ontheffing geldt + 1 jaar

Ontheffingen Winkeltijden AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het beoordelen, verlenen, weigeren, 

intrekken en beheren van ontheffingen 

mbt winkeltijden

Aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

KvK nummer, Vestigingsnummer

Zolang de aanvraag in behandeling is en 

indien toegekend zolang de betrokkene 

op de ontheffing staat

Ontsluiting systemen door 

Datalab i.h.k.v. inzage 

verzoeken AVG

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Geautomatiseerde zoekwijze naar 

gegevens verzoeker.

Inwoners en anderen verbonden aan de 

gemeente

NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

BSN

n.v.t.

Open sollicitatie Team Beheer 

en Onderhoud

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Toestemming betrokkene Het verwerken van open sollicitaties aan 

de teammanager

sollicitant NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Arbeidsverleden, Opleiding, 

Overige gegevens door betrokkene 

beschikbaar gesteld

ongeschikt: na afmelding, geschikt: 1 jaar 

na ontvangst sollicitatie of totdat de 

informatie naar P&O wordt gestuurd 

voor aannameprocedure

Openbare vastlegging van 

openbare bijeenkomsten van 

commissie- en 

raadsvergaderingen

AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Opname en uitzenden van geluids- en 

videoregistratie openbare bijeenkomsten 

commissie- en raadsvergaderingen

gemeenteraadsleden, Insprekers, Publiek 

bij commissievergaderingen, Publiek bij 

raadsvergaderingen

Beeldmateriaal Naam inspreker Permanent, op afspraak overbrengen 

naar archief.

Opstellen kaders en beleid AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting Ervoor zorgdragen dat het college (de 

zorgdrager) voldoet aan de wettelijke 

eisen die gelden voor de inrichting van 

het informatiebeheer op bestuurlijk en 

ambtelijk niveau.

medewerker gemeente (ambtenaren, 

bestuurders, samenwerkende 

ambetenaren)

Voornamen, Achternaam

Opstellen rapportage AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Weergave stand van zaken omtrent het 

informatiebeheer

Medewerker gemeente (ambtenaren, 

bestuurderes, samenwerkende 

ambtenaren)

Voornamen, Achternaam

Opvang AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie leveren t.b.v. opvang (als 

bedoeld in wmo 2015), specifiek het 

verstrekken van opvang

1. Cliënt

2. Partner

3. Kinderen

4. contactpersonen politie, onderwijs en 

instanties die betrokken zijn bij cliënt 

5. familieleden

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Bankrekeningnummer, BSN, 

Burgerlijke staat, Nationaliteit, Financiele 

gegevens

Gezondheidsgegevens 

(alleen voor 1.)

2. NAW, e-mailadres, 

telefoonnummer

3. naam, geboortedatum 

en -plaats gezondheids-

gegeven (indien van belang 

voor opvang

4. NAW, e-mailadres, 

telefoonnummer.

5. telefoonnummer

1 maand na afsluiting van het traject

Organiseren van verkiezingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag verzenden persoonlijke (vervangende) 

stempassen, kiezerspassen en 

volmachtbewijzen van 

stemgerechtigden. Brieven aanmaken en 

verzenden m.b.t. verlopen 

legitimatiebewijs, contacteren van 

beoogde stembureauleden, uitkering 

vergoeding aan stembureauleden. 

Kiesgerechtigden, stembureauleden NAW, Geboortedatum, telefoonnummer, 

e-mail, identificatienummer

2. BSN en IBAN 3 maanden

Overzicht uitbetaling 

fractievoorzitters

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Verwerking uitkering 

fractievoorzittersvergoeding

Fractievoorzitters Voornamen, Achternaam Partijnaam

Overzicht uitbetaling leden 

RKC (interne en externe leden)

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Verwerking uitkering leden RKC (Externe) RKC-leden NAW, Voornamen, Achternaam, 

Bankrekeningnummer, Geboortedatum

Partijnaam

Overzicht uitbetaling 

ziektekosten raadsleden

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Verwerking uitkering ziektekosten gemeenteraadsleden Voornamen, Achternaam Partijnaam
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gegevens

Opmerkingen 
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Parkeeracties Claxonate AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Verwerken parkeeracties, 

dienstverlening (openen van slagbomen)

1. kortparkeerders,

2. abonnementhouders

Voornamen, Achternaam 1 en 2. kentekens, beelden 

op intercomlocaties 

(slagbomen, 

betaalautomaat)

2. ook naam en 

contactgegevens

1. max 24 uur na succesvol afgeronde 

parkeeractie (in- en uitgereden op 

kenteken, en betaald), Beelden 

intercomloacties worden niet bewaard

Parkeerbelasting naheffiing AVG Heffingsambtenaar Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Versturen kopie naslagheffingaanslagen 

parkeerbelasting

1. belastingplichtige, 2. verbalisant Boete, Kenteken, NAW, Datum 

overtreding

1. als boven 

2. naam, datum opleggen 

boete

Participatiewet, Uitvoering AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Wettelijke verplichting

verstrekking algemene en bijzondere 

bijstand, meerdoenregelingen, 

onderzoek naar rechtmatigheid en 

beeïndigingen

1. aanvrager, 2. eventuele partner, 3. 

eventuele kinderen

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Administratienummer, Burgerlijke staat, 

BSN, Bankrekeningnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Inkomensgegevens, 

Nationaliteit

3. alleen NAW, BSN, 

geboortedatum

11 jaar na beeïndiging of volledige 

aflossing vordering

Planning personeel team 

Reiniging

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het inplannen van personeel voor het 

inzamelen van huishoudelijke 

afvalstoffen

Werknemer NAW, Gewerkte uren bevoegdheid bv wel/geen 

rijbewijs

1 jaar na dag uitvoering

Planschadeovereenkomst 

aangaan

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Het aangaan van een 

planschadeovereenkomst voor het geval 

er tijdens werkzaamheden schade 

ontstaat bij derden

De contactpersoon van het bedrijf/de 

aannemer dat werkzaamheden gaat 

uitvoeren

NAW Gedurende de behandeltermijn

Planschadevergoedingen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het beoordelen van een 

planschadeverzoek en eventuele 

uitbetaling

1. verzoeker om planschade

2. contractant planschadeovereenkomst

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer

1. Gegevens perceel

2. NAW

Gedurende de behandeltermijn

Praat met de Raad AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Informeren en activeren raads- en 

commissieleden en college

aanvrager, gemeenteraadsleden, 

commissieleden, Notulist

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer

Presentielijsten Gemeenteraad AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Vaststellen van aanwezigheid of 

afwezigheid

gemeenteraadsleden, commissieleden Handtekening, Voornamen, Achternaam

Preventiemelding (verzuim < 

24 uur / zorg / onregelmatig 

schoolbezoek)

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Principeverzoeken (het 

indienen van een plan om af te 

tasten wat de gemeente ervan 

vindt)

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Toestemming betrokkene

Behandelen/beantwoorden van een 

principeverzoek

1. Verzoeker

2. Eigenaar van het pand

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer Gedurende de behandeltermijn

Privaatrechtelijke 

overeenkomsten Vastgoed, 

locatie- en 

gebiedsontwikkeling

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Gerechtvaardigd belang

Het sluiten van privaatrechtelijke 

overeenkomsten

1. natuurlijk persoon

2. rechtspersoon, gemachtigde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Burgerlijke staat

2. NAW, KvK nummer, 

telefoonnummer/email, 

vestigingsnummer, 

bevoegdheid 

Zolang noodzakelijk in het kader van de 

uitvoering van de overeenkomst

Proces absoluut schoolverzuim AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van een verzuimmelding

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Proces verbaal nav verzuim AVG Leerplichtambtenaar Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, Gedragsgegevens

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Publicatie gegevens raads- en 

commissieleden in 

gemeentegids

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Transparantie; informeren inwoners gemeenteraadsleden, commissieleden Voornamen, Achternaam, E-mail adres, 

Adres, Telefoonnummer, Foto

Partijnaam

Publicatie gegevens raads- en 

commissieleden op 

raadsinformatiesysteem - 

Politiek Portret.

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Transparantie; informeren inwoners en 

organisatie

gemeenteraadsleden, commissieleden Voornamen, Achternaam, Adres, E-mail 

adres, Telefoonnummer, Foto, 

Nevenfunctie

Partijnaam
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Publicatie gegevens raads- en 

commissieleden op 

raadswebsite: Reactie uit de 

fractie + info RKC.

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Transparantie; informeren inwoners gemeenteraadsleden, commissieleden, 

leden van de rekenkamercommissie en 

de onderzoeker

Voornamen, Achternaam, Foto Partijnaam

Raadsvergadering (incl. 

begroting en kadernota),  

zichtbaar voor publiek, 

Presentielijst, Uitzending, Kaart 

wie-zit-waar, Tribune ook 

zichtbaar

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Transparante besluitvorming collegelid, Gemeentesecretaris, Publiek 

bij raadsvergaderingen

Voornamen, Achternaam, Beeld van 

aanwezigheid

Regionaal Meld en 

Coördinatiefunctie voortijdig 

schoolverlaten (RMC)

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Uitvoering geven aan RMC-taken: het 

registreren, begeleiden, monitoren van 

voortijdige schoolverlaters en jongeren 

in kwetsbare posities, met als doel deze 

jongeren terug te leiden naar school, 

werk of een passend alternatief traject..

voortijdig schoolverlaters en jongeren in 

kwetsbare positie in de leeftijd 12 tot 23 

jaar

NAW, E-mail adres, BSN, 

Administratienummer, Telefoonnummer, 

Onderwijsnummer, Burgerlijke staat, 

Nationaliteit, Inkomensgegevens, 

Geslacht, Geboortedatum, 

Geboorteplaats

Gezondheidsgegevens, 

gedragsgegevens

tot de betrokkene 23 jaar wordt 

(automatische verwijdering uit CARel)

Registratie BOA's AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Gerechtvaardigd belang

informeren direct toezichthouder 

(politie) en toezichthouder (OM), 

aanvragen BOA-bevoegdheid

buitengewoon opsporingsambtenaar in 

dienst van Purmerend en Beemster, 

contactpersoon gemeente

NAW, BSN, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Werkadres/afdeling

zolang geldigheid toetsing (meestal 5 

jaar)

Reisdocumenten AVG Burgemeester Wettelijke verplichting Behandelen van een aanvraag van 

reisdocumenten

Aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit

Tot 3 maanden na aanvraag. Papieren 

bijlage, bv  vermissingverklaring: 16 jaar

Rekenkamercommissie, 

persoonsgegevens externe RKC-

leden

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting doen van goede onderzoeken (Externe) RKC-leden NAW, Bankrekeningnummer, 

Geboortedatum

RIEC: bestuurlijke en 

geïntegreerde aanpak 

georganiseerde criminaliteit

AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

bestuurlijke en geïntegreerde aanpak 

georganiseerde criminaliteit, bestrijding 

handhavingsknelpunten, bevordering 

integriteitsbeoordelingen en identificatie 

van gelegenheidsstructuren en het 

nemen van maatregelen daar tegen.

inwoners, subject van onderzoek 

(persoon)

NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Inkomensgegevens, 

Financiele gegevens, Strafrechtelijke 

veroordelingen/strafbare feiten

10 jaar

Rioolaansluitingsverzoek AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het verwerken van aanvragen tot 

aansluiting van vuilwater- en 

hemelwaterafvoer op het gemeentelijk 

riool

1. aanvrager

2. aanvrager zijnde contactpersoon van 

aannemer

3. contactpersoon uitvoerder

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Betaalgegevens, Functie

1. geen functie, 2. en 3. 

geen adres en 

betaalgegevens

Tot de rekening betaald is plus 3 jaar

Scholen 

huisvestingsprogramma

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Afgeven beschikking voor bekostiging 

huisvesting

voorzitter college van schoolbestuur als 

tekeningsbevoegde

KvK nummer Tot afgeven bekostigingsbeschikking

Schriftelijke en technische 

vragen

AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Informatieoverdracht gemeenteraadsleden, commissieleden, 

College B&W

Voornamen, Achternaam

Schuldhulpverlening AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het stabiliseren van de financiële 

situatie, realiseren of voorkomen van 

een schuldhulpverlenings traject

aanvrager, eventuele partner, eventuele 

kinderen, schuldeisers, bewindvoerders, 

hulpverlenende instanties

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Burgerlijke staat, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, 

Bankrekeningnummer, Financiele 

gegevens, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), Nationaliteit, 

Kostgeldovereenkomt, Kopie 

kentekenbewijs, Schuldhulpverlening, 

Gegevens betreffende vraag, klacht of 

onderzoek, Woningbezit

Gezondheidsgegevens Zolang als het dossier loopt

Sluiten en beheren 

bruikleenovereenkomsten met 

raads- en commissieleden

AVG Gemeenteraad Uitvoering overeenkomst Kunnen gebruiken van gemeentelijke 

voorziening

gemeenteraadsleden, commissieleden Handtekening, Voornamen, Achternaam
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Sociaal verlof AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Toestemming van betrokkene, 

uitvoering overeenkomst, Wettelijke 

verplichting

Correcte uitvoering van diverse sociale 

verlofvormen, zoals ouderschapsverlof, 

(aanvullend) geboorteverlof, 

calamiteitenverlof, kort- en langdurig 

zorgverlof

1. Medewerker

2. Relatie (bv kind)

NAW, administratienummer, BSN, 

Gegevens betreffende het verzoek, 

contractgegevens, salarias. 

Gezondheidsgegevens Tot 7 jaar na toekenning

Sollicitatiegesprekken door de 

sollicitatiecommissie

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Gerechtvaardigd belang Selectie van kandidaten voor het 

vervullen van een vacature

Sollicitant NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Arbeidsverleden, Geslacht, Opleiding

zolang de sollicitatieprocedure loopt.

Sporenonderzoek n.a.v. 

afvaldumping

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Traceren dader voor opleggen sanctie inwoner, contactpersoon bedrijf NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, BSN, Burgerlijke 

staat

5 jaar na opleggen sanctie

Sportaccomodaties verhuur 

ingebruikgeving

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Gymrooster opstellen en 

gymnastiekruimte beschikbaar stellen 

voor bewegingsonderwijs

contactpersoon van het schoolbestuur 

en van de school

Voornamen, Achternaam Zolang de persoon contactpersoon is van 

de school en/of het schoolbestuur

Stage betaald en 

vakantiekrachten

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Gerechtvaardigd belang, Uitvoering 

overeenkomst

Een stagiair/vakantiekracht op de juiste 

plek in de organisatie plaatsen met de 

correcte toepassing van primaire en 

secundaire arbeidsvoorwaarden. De 

arbeidsvoorwaarden van de nieuwe 

medewerker in een besluit/contract 

vastleggen

1. scholier/student, 

uitkeringsgerechtigde

2. medewerker andere organisatie

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Administratienummer, Burgerlijke staat, 

Functie, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, 

Bankrekeningnummer, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), 

Salaris, Nationaliteit, BSN, 

Contactgegevens, Verlofrechten en 

mutaties

7 jaar na einde overeenkomst (conform 

Archiefwet

Stage onbetaald en onbetaalde 

werkervaringsplaatsen

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, Uitvoering 

overeenkomst, Gerechtvaardigd 

belang

Een stagiair/vakantiekracht op de juiste 

plek in de organisatie plaatsen met de 

correcte toepassing van primaire en 

secundaire arbeidsvoorwaarden. De 

arbeidsvoorwaarden van de nieuw 

medewerker in een besluit/contract 

vastleggen

leerling/student/uitkeringsgerechtigde, 

medewerker andere organisatie

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Functie, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), Nationaliteit, 

Opleiding, Contractgegevens, 

Administratienummer

7 jaar na uitdienstdatum, conform 

Archiefwet (kan afwijken afhankelijk van 

onderwerp)

Starterslening AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, Uitvoering 

overeenkomst, Gerechtvaardigd 

belang

informatie t.b.v. aanvraag starterslening aanvrager, eventuele partner NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Functie, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), Nationaliteit, 

Opleiding, Contractgegevens, 

Administratienummer

5 jaar na beeïndiging

Organiseren van verkiezingen AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verzenden persoonlijke (vervangende) 

stempassen, kiezerspassen en 

volmachtbewijzen  van 

stemgerechtigden. Brieven aanmaken en 

verzenden m.b.t. verlopen 

legitimatiebewijs, contacteren van 

beoogde stembureauleden, uitkering 

vergoeding aan stembureauleden

1. kiesgerechtigde

2. stembureauleden

Handtekening, NAW, Geboortedatum Kiezersbestand vervalt op datum 

verkiezingen. Fysiek ingenomen stempas 

wordt direct na inname vernietigd.

Stempas vervaardigen en 

versturen

AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het vervaardigen van stempassen voor 

kiesgerechtigden en verzending ervan.

kiesgerechtigden NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit

Kiezersbestand vervalt op datum 

verkiezingen.

Subsidie Beschermd Wonen AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie ten behoeve van de 

monitoring van de verleende 

subsidiebeschikking

1. betrokkene, 2. contactpersoon bij 

zorgaanbieder

BSN, Indicatie 2. NAW, telefoonnummer, 

e-mail.

Uiterlijk 31 augustus van het jaar volgend 

op het subsidiejaar

Subsidie Peuteropvang 

(kinderopvang)

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Behandelen subsidieaanvraag 1. ouders, 2. kind, 3. contactpersoon 

opvanglocatie

NAW, BSN, Telefoonnummer, E-mail 

adres, Inkomensgegevens, 

Bankrekeningnummer

2. NAW, BSN

3. NAW, opvanglocatie, 

bankrekekeningnr (in geval 

van eenmanszaak)

1 jaar na subsidieaanvraag
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Terugvordering / verhaal AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het terugvorderen en innen van ten 

onrechte verstrekte Participatie Wet/ 

IOAW/ IOAZ gelden. Het uitvoeren van 

een verhaalsonderzoek m.b.t. 

Participatiewet/IOAW/IOAZ

1. Ontvanger uitkering/ex-

uitkeringsgerchtigdendebiteur, 

2. eventuele partner, 

onderhoudsplichtige

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Bankrekeningnummer, Financiele 

gegevens, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, 

Scheidingsconvenant, Nationaliteit, 

Arbeidsverleden

1. en 2. dezelfde 

persoonsgegevens

11 jaar na beeindiging of volledige 

aflossing vordering

Thuiszittersmelding AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Tijdelijk huisverbod AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

om een huisverbod op te kunnen leggen 

of verlengen

uithuisgeplaatsten, achterblijvers NAW, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, BSN, Geslacht

Tijdelijk huisverbod Wpg WPG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

om een huisverbod op te kunnen leggen 

of verlengen

uithuisgeplaatsten, achterblijvers NAW, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, BSN, Geslacht

Toegang Perfect View 

applicatie

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Uitvoering overeenkomst Toegang applicatie medewerkers van de gemeente 

(gebruikers van de applicatie)

Voornamen, Achternaam, E-mail adres Zolang de overeenkomst loopt, na 

beeindiging terugbezorging en/of 

verwijdering van de persoonsgegevens 

van de gebruikende medewerkers

Toegang Systemen en 

applicaties

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Het verwerken van aanvragen mbt het 

beheer van de toegang tot stytemen en 

ruimtes voor personeel, inhuurkrachten 

en stagiaires. Het aanmaken van een e-

mailadres

1. medewerkers

2. externe inhuur, stagiaires

3. manager

Voornamen, Achternaam, 

Personeelsnummer, Geslacht, Functie, 

Datum in dienst / uit dienst, 

Telefoonnummer, E-mail adres

3. alleen naam, zakelijk 

telefoon en e-mail, functie

Totdat de aanvraag is verwerkt

Toezicht en handhaving - 

Parkeren

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Controleren van de naleving van de 

parkeerverordening

1. overtreder

2. klager

NAW, Kenteken 2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres

Tot na afronding/sluiting dossier

Toezicht en handhaving a.g.v. 

inspectie kinderopvang

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Toezicht en handhaving op de 

kinderopvanglocaties

houders kinderopvanglocaties NAW, E-mail adres, Telefoonnummer Totdat de houder stopt met activiteiten 

kinderopvang

Toezicht en handhaving 

Alcoholwet

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Wettelijke verplichting

Naleving Alcoholwet voor zowel 

ondernemers als inwoners

1. mogelijke overtreder: 

eigenaar/beheerder van de horecazaak

2. klager

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, BSN, Nationaliteit, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), KvK 

nummer

gedragsgegevens 2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres

Zolang de aanvraag in behandeling is 

(behandeltermijn 8 weken) en indien 

toegekend zolang de betrokkene op de 

vergunning staat

Toezicht en handhaving op 

Kansspelen

AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Wettelijke verplichting

Naleving van de Wet op de Kansspelen overtreder, klager NAW, Telefoonnummer, E-mail adres, 

Geboortedatum, Geslacht, BSN, KvK 

nummer, Vestigingsnummer

gedragsgegevens Zolang het toezichtstraject loopt

Toezicht en handhaving op 

Winkeltijden

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Naleving van de Wet op de Winkeltijden 1. overtreder

2. klager

Vestigingsnummer, NAW, E-mail adres, 

Telefoonnummer, KvK nummer

2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres

Zolang het toezichtstraject loopt

Toezicht en handhaving 

Opiumwet

AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Toezicht houden op en handhaven van 

het gedoogbeleid (gedoogbrief)

1. coffeeshophouder, gemachtigde, 

mogelijke overtreder

2. klager

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Kopie identiteitsbewijs 

(met/zonder mal), KvK nummer, 

Vestigingsnummer

2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres

Na afronding/sluiting dossier handhaving

Toezicht en Handhaving RVV AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Toezicht houden op en handhaven van 

het gedoogbeleid (gedoogbrief)

1. coffeeshophouder, gemachtigde, 

mogelijke overtreder, 

2. klager

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, Kenteken, KvK 

nummer

2. NAW en 

telefoonnummer/e-

mailadres
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Topdesk AVG Burgemeester en 

Wethouders

Gerechtvaardigd belang Het reserveren van ruimtes en  

middelen. Het melden van storingen. 

Voor de groep werkplekbeheer: Het 

kunnen verifiëren van de gebruiker bij 

het aanvragen van een vergeten of 

verlopen wachtwoord. Om deze reden 

worden een aantal controle vragen 

gesteld. Het aanvragen van 

kantoorartikelen Het opzoeken van het 

zakelijke mobiele nummer

medewerkers gemeente, externe inhuur, 

stagiaires

NAW, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geslacht, Postcode, E-

mail adres

telefoon en e-mail alleen 

zakelijk

1 dag na uitdiensttreding.

Trouwlocatie aanvragen AVG Ambtenaar van Burgerlijke 

Stand

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Inschrijving als trouwlocatie Aanvrager Voornamen, Achternaam, E-mail adres, 

Telefoonnummer

Wordt opgeslagen in archief zonder 

einddatum

Uitgifte hulpmiddelen 

zwerfafval aan vrijwilligers

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst Inwoners in de gelegenheid stellen 

hulpmiddelen te bestellen voor het 

vrijwillig rapen van zwerfafval en het 

beheren van de administratie 

hieromtrent.

Vrijwilliger NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum

Plus tijd ter beschikking maximaal 1 jaar nadat de vrijwilliger 

stopt met de activiteiten

Uitgifte pasjes voor 

ondergrondse vuilcontainers

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

De inwoner of bedrijf in de gelegenheid 

stellen om zich van afval te ontdoen in 

een aangewezen ondergrondse 

vuilcontainer

1. inwoners

2. contactpersoon bedrijf

3. contactpersoon eenmanszaak

NAW 2. naam, telefoonnum-mer, 

aantal inworpen (van het 

bedrijf)

3. NAW, telefoonnum-

mer/e-mailadres, aantal 

inworpen

Zolang het adres bestaat/contract loopt

Uitgifte rolcontainers AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Beheren en uitgeven van aantallen 

rolcontainers

Inwoners Adres, Woonplaats Zolang het adres bestaat en daar gebruik 

wordt gemaakt van de rolcontainer(s)

Uitnodiging aan veteranen 

voor de Purmerendse 

Veteranendag en het 

Veteranencafé

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Burgemeester

Gerechtvaardigd belang Het tonen van waardering en aandacht 

voor veteranen door uitnodigen voor 

Veteranendag,

Veteranen uit de gemeente Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Administratienummer, NAW

Uitnodiging gedecoreerden 

voor Koningsdag

AVG Burgemeester, 

Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Gerechtvaardigd belang

Herwaardering met hapje en drankje op 

Koningsdag

Gedecoreeerde NAW Maximaal een maand na Koningsdag

Uitvoering IOAW / IOAZ AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang

verstrekking IOAW/ IOAZ uitkering, 

onderzoek naar rechtmatigheid en 

beeïndigingen

1. aanvrager/ontvanger uitkering

2. eventuele ex-partner, kostendelers, 

overige inwoners van 

aanvrager/ontvanger

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Bankrekeningnummer, 

Arbeidsverleden, Geslacht, 

Inkomensgegevens, Nationaliteit, 

Opleiding, Echtscheiding en 

alimentatie/onderhoudsgegevens, 

Woonlasten

Belastbaarheid voor werk 2. NAW, gegevens 

woonlasten

11 jaar na beeïndiging of volledige 

aflossing vordering

Uitvoering Wet Inburgering AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Het uitvoeren van de wet Inburgering. 

Inburgeraars dienen op grond van die 

wet het inburgeringsexamen te halen

Inburgeraars NAW, telefoonnummer, e-mailadres, 

geboortedatum, geboorteplaats, 

nationaliteit, geslacht, burgerlijke staat, 

administratienummer, BSN, aankomst 

Nederland, aankomst Purmerend, 

bankrekeningnummer, taalkennis, 

gezinssituatie, werkervaring, uitslag 

toets, opleiding, advies route 

inburgering, ingang- en einddatum 

inburgeringplicht, 

participatieactiviteiten, ingang- en 

einddatum financiële ontzorging

Gezonheidsgegevens Brede intake inburgering 10 jaar

Heronderzoek inburgering 10 jaar

Boeteonderzoek inburgering 7 jaar

Urgentieverklaring AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie t.b.v. aanvraag 

urgentieverklaring

1. aanvrager

2. eventuele partner en andere 

gezinsleden

3. eventueel meeverhuizende kinderen

NAW, E-mail adres, Geboortedatum, 

Geslacht, Nationaliteit, Telefoonnummer, 

Inkomensgegevens

Gezondheidsgegevens 

alleen voor betrokkene 1 

en in geval van een 

medische urgentie.

 2. NAW

3. Naam, geboortedatum, 

geslacht

5 jaar na beëindiging
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Verantwoording 

fractiebudgetten

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Controle rechtmatigheid 

fractiebudgetten, verantwoording 

gemeentelijke gelden

fractieleden NAW, Bankrekeningnummer

Vergoeding belastingen 

scholen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Bekostiging voor belastingen onroerende 

zaken (art. 133 Wet primair onderwijs, 

art. 127 Wet op de expertisecentra, art 

96c.1 Wet op het voortgezet onderwijs

contactpersoon van schoolbestuur NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Bankrekeningnummer

Bankrekeningnummer 

betreft het nummer van de 

school

Tot uitbetaling door de Financiele 

administratie

Vergunning Alcoholwet AVG Burgemeester Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Het beoordelen, verlenen, weigeren, 

intrekken en beheren van een 

horecavergunning

1. aanvrager, 2. gemachtigde, 3. 

leidinggevende

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geslacht, KvK 

nummer, Vestigingsnummer

Gedragsgegevens 2. alleen NAW Zolang de aanvraag in behandeling is en 

indien toegekend zolang de betrokkene 

op de vergunning staat

Vergunning Horeca Exploitatie AVG Burgemeester Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Het beoordelen, verlenen, weigeren, 

intrekken en beheren van een 

horecavergunning

1. aanvrager/rechtspersoon, 2. 

gemachtigde, 3.leidinggevende

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geslacht, KvK 

nummer, Vestigingsnummer, 

Nationaliteit, Geboorteplaats

Gedragsgegevens 1. en 3. zie boven. 2. alleen 

NAW

Zolang de aanvraag in behandeling is 

(behandeltermijn 8 weken) en indien 

toegekend zolang de betrokkene op de 

vergunning staat

Vergunning op basis van 

Huisvestingswet en 

Huisvestingsverordening

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Wettelijke verplichting

Het toetsen, verlenen, weigeren of 

intrekking van een vergunning 

betreffende onttrekking, vorming, 

omzetting of samenvoeging van (een) 

woning(en)

1. aanvrager (eigenaar), 2. gemachtigde NAW, Telefoonnummer, Geslacht, E-mail 

adres, BSN, KvK nummer, 

Gezinssamenstelling, Vestigingsnummer, 

Gezinssamenstelling

2. NAW, telefoonnummer, 

geslacht, e-mailadres, 

handtekening

onbepaald

geprint dossier zodra volledig afgerond 

dan worden de stukken vernietigd

Vergunning Kansspelen AVG Burgemeester Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Het beoordelen, verlenen, weigeren, 

intrekken en beheren van een 

vergunning met betrekking tot 

kansspelen

1. aanvrager, 2. gemachtigde NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Geboortedatum, Geslacht, KvK 

nummer, Vestigingsnummer, 

Nationaliteit

Gedragsgegevens 2. alleen NAW Zolang de aanvraag in behandeling is en 

indien toegekend zolang de betrokkene 

op de vergunning staat

Vergunning Parkeren AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

Het beoordelen, verlenen, weigeren, 

intrekken en beheren van een 

parkeervergunning

1. aanvrager, 2. gemachtigde NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum, Geslacht, Kopie 

identiteitsbewijs (met/zonder mal), KvK 

nummer, Vestigingsnummer, Kenteken, 

Leasecontract, Nationaliteit

2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadrs, kopie ID

Bij toewijzing zolang de betrokkene op 

de vergunning staat, bij afwijzing zolang 

de aanvraag in behandeling is.

Vergunningaanvraag omzetting 

met een beroep op het 

overgangsrecht, toetsing 

aantal bewoners obv 

Huisvestingswet en 

Huisvestingsverordening

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Wettelijke verplichting

Het toetsen, verlenen, weigeren of 

intrekking van een vergunning 

betreffende onttrekking, vorming, 

omzetting of samenvoeging van (een) 

woning(en)

1. aanvrager (eigenaar), 2. gemachtigde NAW, Telefoonnummer, Geslacht, E-mail 

adres, BSN, KvK nummer, 

Gezinssamenstelling, Vestigingsnummer, 

Gezinssamenstelling

2. NAW, telefoonnummer, 

geslacht, e-mailadres, 

handtekening

Eén jaar, daarna vernietigd

Geprint dossier zodra volledig afgerond 

dan worden de stukken vernietigd

Vergunning verhuur 

leegstaande woning

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Behandelen van aanvragen 

vergunningen verhuur tijdelijke 

leegstand

Betrokkene NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening, BSN

Tot 5 jaar na beïindiging vergunning

Vergunning Warenmarkt AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het afgeven en beheren van de 

vergunning voor de wekelijkse 

warenmarkten in alle wijken

marktondernemer NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

KvK nummer, Vestigingsnummer, 

Betaalgegevens, Btw-nummer, 

Geboortedatum, Geboortejaar

kraam of verkoopwagen, 

aantal kramen, soort 

handel

Zolang betrokkene op de vergunning 

staat en 3 jaar na beeindiging vergunning

Verhuur leegstaande woning AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Behandelen van aanvragen 

vergunningen verhuur tijdelijke 

leegstand

Aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Handtekening, BSN

Tot 5 jaar na beëindiging vergunning

Verkeersregelaars aanstellen AVG Burgemeester Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het aanstellen van verkeersregelaars bij 

evenementen (op verzoek van de 

organisator).

verkeersregelaars NAW, E-mail adres, Telefoonnummer Datum examen (1 jaar 

geldig)

Gegevens staan in SVNL zolang de 

persoon zich daar aangemeld heeft.

Verkiezingsberichten en

-activiteiten,  voorbereiding 

verkiezingen. Aanschrijven 

contactpersonen politieke 

partijen

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren kandidaten gemeenteraad (+ 

belangstellenden uitnodigen voor 

activiteiten)

kandidaten, genodigden NAW, E-mail adres, Telefoonnummer niet langer dan noodzakelijk voor het 

doel van de verwerking. 

Kandidaatstelling verkiezingen B 1178 5 

jaar na afhandelin

Verkoop tickets & marketing AVG Burgemeester en 

Wethouders

Uitvoering overeenkomst, 

Gerechtvaardigd belang

Kaartverkoop en marketing (mailinglist) bezoekers NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geboortedatum

Bestelformulieren worden na de 

theaterseizoen vernietigd. Mailinglist 

dynamisch.
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Verlof (wettelijk en 

bovenwettelijk) toekennen, 

opnemen, (ver)kopen en laten 

vervallen

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang, 

Toestemming betrokkene

Correcte uitvoering van verlof 

toekenning, uitbetaling en 

verlofregistratie

medewerker Administratienummer, Verlofrechten en 

mutaties, Contractgegevens, BSN, Salaris

7 jaar na toekennen

Verloren en gevonden 

voorwerpen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag, 

Toestemming betrokkene

het helpen van vinden en teruggeven 

van verloren voorwerpen

1. vinder, 2. eigenaar die verlies meldt, 3 

onbekende eigenaar

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer 3. gegevens in/bij het 

gevonden voorwerp die 

nodig zijn om eigenaar te 

vinden (evt. bijzondere 

persoonsgegevens).

Tot direct na het samenkomen van 

verloren voorwerp en rechtmatig 

eigenaar. Bij het niet samenkomen: 

waarde voorwerp < € 450: 3 maanden, 

waarde voorwerp > € 450: 1 jaar. In geval 

van geld, altijd 1 jaar.

Verslag teamoverleggen griffie AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting aanwezigheidsregistratie, verslaglegging 

afspraken

Voornamen, Achternaam

Verstrekkingen BRP AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting, Taak van 

algemeen belang / Uitoefening 

openbaar gezag

De verstrekkingen worden bijgehouden 

omdat inwoners recht hebben, op basis 

van de wet, om inzage te verkrijgen aan 

wie hun gegevens zijn verstrekt. Een 

betrokkene heeft, op grond van de wet, 

zelf het recht om gegevens uit BRP op te 

vragen. Derden met een gewichtig 

maatschappelijk belang of uitvoering 

wettelijke taak hebben ook het recht om 

gegevens op te vragen

1. inwoners van de gemeente

2. kind of ouder van inwoner

3. partner van inwoner

Administratienummer, BSN, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Gezinssamenstelling, Kind 

gegevens, Huwelijksgegevens, 

Historische adresgegevens, 

Geheimhouding, NAW, Nationaliteit, 

Verblijfstitel, Burgerlijke staat, 

Reisdocumentgegevens, Ouder 

gegevens, Partner gegevens

2. naam, 

administratienummer, BSN, 

geslacht, geboortedatum 

en - plaats

3. als 2 plus 

huwelijksgegevens

Bewaartermijn van verstrekte gegevens 

is nog onbepaald

Verwerking behandelde moties 

en amendementen

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Informeren raadsleden en de stad, 

verwerking, besluitvorming

gemeenteraadsleden, collegelid Administratienummer, BSN, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Gezinssamenstelling, Kind 

gegevens, Huwelijksgegevens, 

Historische adresgegevens, 

Geheimhouding, NAW, Nationaliteit, 

Verblijfstitel, Burgerlijke staat, 

Reisdocumentgegevens, Ouder 

gegevens, Partner gegevens

Naam raadslid, 

handtekening/paraaf 

griffier

Verwerven en registreren van 

(nieuwe) burgemeester

AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Het doen van een aanbeveling inzake de 

benoeming van een burgemeester

Kandidaat burgemeester NAW, Contactgegevens

Verwijzing naar bureau Halt AVG Leerplichtambtenaar Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Verzoek om Toewijzing, 

indicatie maatwerkvoorziening

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting afgeven indicatie maatwerkvoorziening 

ihkv Jeugdwet

jeugdige, ouders/verzorgers, 

gezaghebbende

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht

5 jaar na afgifte indicatie

Verzoek Tot Bespreking/ 

Verzoek Tot Onderzoek 

Beschermingstafel Jeugdwet

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Vitaal belang, Taak van algemeen 

belang / Uitoefening openbaar gezag

Onderzoek of, en in hoeverre, de 

ontwikkeling en veiligheid van het kind in 

het geding is en vervolgens of vrijwillige 

hulp nog mogelijk is, dan wel gedwongen 

hulp middels een maatregel noodzakelijk 

is om een eventurele 

ontwikkelingsbedreiging te keren. Het 

besluit tot bespreking aan de 

Beschermingstafel kan leiden tot een 

Verzoek tot Onderzoek bij de Raad voor 

de Kinderbescherming en/of tot 

aanvullende afspraken in het vrijwillig 

kader.

1. jeugdige, 2. ouders verzorgers, 3. 

gezaghebbende, 4. broers/zussen

NAW, Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, BSN

Gezondheidsgegevens gezondheidsgegevens voor 

1., 2., 3. en 4.

2. en 3. NAW, 

telefoonnummer, e-

mailadres, geslacht

5 jaar na afgifte indicatie
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Verzuim AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Wettelijke verplichting, 

Gerechtvaardigd belang

Uitvoering geven aan het verzuimproces 

met als doel de medewerker zo mogelijk 

te begeleiden naar herstel in eigen 

functie, te reïntegreren naar ander werk 

of ziek uit dienst te laten gaan.

medewerker NAW, BSN, Administratienummer, 

Contractgegevens, 

Bankrekeningnummer, Functie, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, Salaris

Gezondheidsgegevens Plus mogelijkheden 

inzetbaarheid

5 jaar na vervallen belang

Verzuimmelding AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van een verzuimmelding

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Wpg Verzuimmelding WPG Burgemeester en 

Wethouders

Dagelijkse politietaak (art. 8 Wpg) Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van een verzuimmelding

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Nationaliteit, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Visitekaartjes griffieleden AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Presentatie gegevensverstrekking 

griffiemedewerker aan derden

griffieleden Voornamen, Achternaam, 

Contactgegevens

Visitekaartjes raads- en 

commissieleden

AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Presentatie gegevensverstrekking 

fractielid aan derden

gemeenteraadsleden, commissieleden Voornamen, Achternaam, 

Contactgegevens

Voorkeursrecht gemeenten 

vestigen

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Gemeente wil grond verwerven om te 

voorkomen dat er gespeculeerd wordt 

met een specifiek stuk grond

eigenaar grond NAW 1 jaar nadat voorkeursrecht is vervallen

Vroegsignalering AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting Voorkomen van problematische 

schuldensituaties

1. betrokkene, 2. eventuele partner, 3. 

eventuele kinderen

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Burgerlijke staat, Financiele 

gegevens, Geboortedatum, 

Geboorteplaats, Geslacht, Nationaliteit

2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres, 

geboortedaum/-plaats, 

nationaliteit, geslacht, 

burgerlijke staat

3. naam, geboortedatum

RIS Matching: 6 maanden, als melding 

wordt opgepakt: 12 maanden.  RIS Vroeg 

eropaf: 18 maanden na afronding van de 

melding

Waarschuwing geven nav 

verzuim

AVG Leerplichtambtenaar Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Verantwoorde en rechtmatige 

afhandeling van het proces

leerling, ouder(s)/verzorger(s) Onderwijsnummer, NAW, E-mail adres, 

BSN, Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Nationaliteit, Gedrag

Tot de betrokkene 23 jaar wordt, daarna 

automatische verwijdering

Werkbezoeken, verzorging van 

inschrijving deelnemers

AVG Gemeenteraad Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Raad informeert zichzelf over 

onderwerpen

gemeenteraadsleden, Griffie, externe 

organisatie

Voornamen, Achternaam, 

Contactgegevens

Werving en Selectie AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Toestemming betrokkene, Wettelijke 

verplichting

Het werven en selecteren van nieuwe 

medewerkers

Sollicitant (in- en extern) NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Arbeidsverleden, Geslacht, Opleiding, 

Geboortedatum, Arbeidsverleden, 

Motiviatie

De betrokkene geeft vaak 

meer persoonsgegevens 

dan waarnaar wij vragen

conform de archiefwet en de 

sollicitatiecoder: gegevens van 

sollicitanten die niet worden 

aangenomen: 4 weken na beïindigen 

procedure

Wijkbijeenkomst / 

bewonersavond

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

In contact komen en blijven met 

bewoners, om bewoners te informeren, 

verslag te doen, reactie te geven, uit te 

nodigen voor vervolgbijeenkomst

bewoners NAW, E-mail adres, Telefoonnummer Zolang de kwestie waarvoor de 

bewonersavond is georganiseerd speelt.

Wijkbudgetten WPG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het beoordelen, toekennen, afwijzen van 

een aanvraag voor een wijkbudget en 

het beoordelen van de verantwoording.

Aanvrager NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Geslacht, Gegevens betreffende vraag, 

klacht of onderzoek

Papieren stukken: zodra de 

verantwoording verwerkt is (binnen 10 

weken na de aanvraag). Formdesk: in 

januari worden de formulieren 

verwijderd, dus max. 1 jaar.

Wijziging arbeidsvoorwaarden 

op verzoek van de 

leidinggevende

AVG Burgemeester en 

Wethouders, 

Gemeenteraad

Uitvoering overeenkomst, 

Gerechtvaardigd belang, Wettelijke 

verplichting

(Tijdelijk) wijzigen van 

arbeidsvoorwaarden door de 

leidinggevende of medewerker 

geïnitieerd

Medewerker NAW, Administratienummer, BSN, 

Bankrekeningnummer, Verlofrechten en 

mutaties, Functie, Contractgegevens

Gezondheidsgegevens Gezondheidsgegeven 

incidenteel, evt tbv 

inzetbaarheid.

10 jaar na vervallen belang
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Onderwerp Wet

Verwerkingsverantwoorde

lijke Grondslag Doel van de verwerking Categorie betrokkenen Categorie persoonsgegevens

Bijzondere persoons-

gegevens

Opmerkingen 

persoonsgegevens Bewaartermijnen

Wmo maatwerkvoorziening AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

informatie t.b.v. aanvragen, herindicatie, 

verlengen en beëindigen van een 

maatwerkvoorziening in het kader van 

de wmo 2015

1. aanvrager, 2. eventuele partner, 3. 

eventuele kinderen, eventuele andere 

huisgenoten, 4. gemachtigde

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

Administratienummer, BSN, Burgerlijke 

staat, Bankrekeningnummer, 

Geboortedatum, Geslacht, Nationaliteit, 

Woonsituatie

Gezondheidsgegevens Gezondheidsgegevens 

alleen voor 1., 2. en 3.

2. en 3.  NAW, telefoon-

nummer, e-mailadres, 

geboortedatum, 

nationaliteit, geslacht, 

burgerlijke staat, BSN

4. NAW, telefoonnum-mer, 

e-mailadres,

5 jaar na beeïndiging van de voorziening

Wmo ondersteuningsvraag 

melding wmo

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Wettelijke verplichting informatie t.b.v. een melding met een 

hulpvraag in het kader van de wmo.

1. hulpvrager, 2.partner/familielid, 3. 

betrokken professional

NAW, E-mail adres, Telefoonnummer, 

BSN, Administratienummer, Burgerlijke 

staat, Geboortedatum, Geslacht, 

Nationaliteit

Gezondheidsgegevens 

(alleen voor 1.)

2. NAW, telefoonnummer, 

e-mailadres, 

geboortedatum, 

nationaliteit, geslacht, 

burgerlijke staat

3. naam

tot 5 jaar na beeindiging

WOB-verzoeken, afhandeling AVG Gemeenteraad Wettelijke verplichting Afhandeling WOB-verzoeken indiener, derde-belanghebbenden, 

gemeenteraadsleden

NAW, Contactgegevens

Woonplaatsbeginsel Jeugdwet AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Muteren, beëindigen indicatiebesluit en 

overdracht indicatie bij wijziging 

woonplaats (vanuit 

Purmerend/Beemster en naar 

Purmerend/Beemster

jeugdige, gezaghebbende NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Rekeningnummer, 

Kostgeldovereenkomt

Gezondheidsgegevens Tot 5 jaar na afgifte indicatie

Zienswijze indienen 

bestemmingsplan

AVG Burgemeester en 

Wethouders

Taak van algemeen belang / 

Uitoefening openbaar gezag

Het behandelen van een zienswijze Indiener NAW, E-mail adres, BSN, 

Telefoonnummer, Burgerlijke staat, 

Geboortedatum, Geboorteplaats, 

Geslacht, Rekeningnummer, 

Kostgeldovereenkomt

Gezondheidsgegevens gedurende de behandeltermijn

Z


